УТВЕРЖДАЮ
Руководитель (декан или  зам декана) 
ХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХ
ХХХХХ Х.Х. _________________________

Информация по предоставлению отчетов

К финансовому отчету (форму финансового отчета см. ниже) обязательно прилагаются документы, в порядке, перечисленном ниже:

• оригиналы проездных документов;

• оригинал счета из гостиницы;

• оригинал квитанции об оплате организационного взноса;

• оригинал квитанции установленного образца об оплате предоставленной визы;

• копии страниц загранпаспорта со сведениями о пересечении границы.
Форма финансового отчета (предоставляется в бумажном (1 экз.) и электронном видах):


- если содержимое какого-либо пункта отсутствует, то строку, содержащую номер и название пункта, следует оставить без изменений


-если на документе указана сумма не в рублях, а в какой-либо другой валюте, необходимо сделать перерасчет в рубли по курсу ЦБ на день совершения оплаты:

1 =  руб.  коп.     по курсу ЦБ на «__» ___________ 2015 г.

   наимен. валюты
	1.
	Фамилия, Имя, Отчество

(полностью) участника мероприятия
	

	2.
	Место учебы (город, подразделение или факультет с указанием кафедры) (например: Москва, факультет экономики, кафедра экономической теории)
	

	3.
	Студент/аспирант
	

	4.
	Название мероприятия
	

	5.
	Место проведения мероприятия
	

	6.
	Сроки проведения мероприятия

(например: 07.08.2008-12.08.2008)
	

	7.
	Общий запрошенный бюджет 

(в руб.)
	

	8
	Всего затрачено (в руб.)
	

	8.1.
	проезд до пункта назначения и обратно (в руб.)
	

	8.2.
	проживание (в руб.)
	

	8.3.
	организационный взнос (в руб.)
	

	8.4.
	визовая поддержка (в руб.)
	

	8.5.
	мед. страховка (в руб.)
	


«___» __________ 2015 г. 







         / ____________ /
